
 

园艺学院毕业论文（设计）格式及装订说明 

 

1、格式要求 

目录：“目录”两个字三号黑体、居中、两个字中间空四格，上空 0.5 行，下空

1行。一级标题：宋体小四号加粗，上空 0.5 行，下空 0.5行，单倍行距；二级

标题：宋体小四号字体，行距固定值 20 磅；三级标题：宋体五号，行距固定值

20磅。 

题目：用二号黑体；副标题：用三号楷体，与其下内容摘要之间空一行； 

摘要、关键词：五号黑体，后用冒号，其内容用五号楷体，单倍行距，两端对齐，

左右各缩进 1个字符，每个关键词之间用分号隔开，与其下正文之间空一行； 

正文：主体用小四号宋体，行距用固定值 19磅，两端对齐，首行缩进 2个字符。 

一级标题：小三号仿宋体，行距固定值 19 磅，上空 1 行、下空 0.5 行，首行无

缩进。 

二级标题（如 1.1，中间点用半角）：四号楷体，行距固定值 19 磅，上、下各

空 0.5行，首行无缩进，如需二行，悬挂缩进，即文字对齐。 

三级标题（如 1.1.1，点为半角）：小四号黑体，单倍行距，首行无缩进，如二

行，悬挂缩进，即文字对齐。 

表格：内容五号宋体，表头 5号黑体，1.5倍行距，居中对齐；图说：5号黑体，

1.5倍行距，居中对齐，注释用五号黑体，下空 0.5行。 

参考文献：小 4号黑体，2倍行距，上空 1行，居中对齐；每个文献的序号用中

括号，内容 5号宋体，单倍行距，两端对齐，首行无缩进，如需二行，悬挂缩进

（即文字对齐）。文献引用格式以山西农业大学学报（自然科学版）为准。 

英文摘要：题目用小四号 Times New Roman体加粗，居中对齐，下空 0.5 行；内

容五号 Times New Roman 体，单倍行距，两端对齐，左右各缩进 1个字符。 

页眉/页脚：页眉内容：小五号楷体，单倍行距，居中对齐，奇数页为“作者：

论文题目”，偶数页为“山西农业大学本科毕业论文（设计）”。页脚内容：页

码,五号 Times New Roman，单倍行距，居中对齐。页码在页脚居中对齐。 

 

致谢：“致谢”两个字三号黑体、居中、两个字中间空四格，上空 0.5 行，下空

1行 1.5 倍行距。内容小四号宋体，1.5倍行距，两端对齐，首行缩进 2个字符。  

 

封面：采用学校封面。 



 

2、装订顺序 

页边距：上 3.0  下 2.7  左 2.5  右 2.0cm；页眉 2.0cm，页脚 2.0cm；A4

（21*29.7cm） 

装订顺序：①封面；②原创性说明（单面）；③目录（1页的单面打印后空 1页

空白页；2 页及以上的双面打印）；④ 题目，摘要，关键词，引言，正文，参

考文献（双面打印）；⑤附录（1 页的单面打印；2 页及以上的双面打印）；⑥

英文摘要（单面）；⑦致谢（单面）；⑧山西农业大学毕业论文（设计）成绩单

（单面）；⑨文本复制检测报告单（简洁版）（1 页的单面打印；2 页及以上的

双面打印）。 

打印：答辩（评审）完成后，论文（需提交 PDF 版）由学院统一交付印刷厂打印

装订。 

3、其它 

毕业论文因特殊情况无法打印的部分可以手写或手绘，但需保持页面整洁，

布局合理。 
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